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一、系统注册与登录

📌 为避免出现系统不兼容，部分功能无法正常操作的情况，请使用360浏览器的极速模式、谷

歌、火狐浏览器等非IE浏览器​

1.系统登录（注册）  ​

打开浏览器输入南开大学学生就业指导中心网址：https://career.nankai.edu.cn/，点击企业登

录；或输入（企业）就业系统登录网址：https://careers.nankai.edu.cn/Login/login/type/2.html直

接进入登录界面。如下图所示：

首次登录系统的用人单位请点击右下方【没有账号？立即注册】按钮，进行注册，注册登录后使

用注册邮箱或单位名称进行登录即可。（首次注册登录系统的账号需关注微信公众号后方可进入系统

https://nankai.feishu.cn/docx/LvlidZZ5BoiMtCxiVqUc5Lc3njh
https://career.nankai.edu.cn/
https://careers.nankai.edu.cn/Login/login/type/2.html


操作）用人单位操作界面如下图所示:​

2.有多人登录单位账号需求​

若单位有多人登录后台的需求，可以点击左侧导航栏HR成员进入到相应界面，并点击右上角

“+添加HR”蓝色按钮进行添加，添加成功后，HR可通过单位名称或电子邮箱+密码登录。​



3.找回密码​

用人单位忘记密码，可以点击右下角的【忘记密码？】按钮进行密码找回，详见下图：

方式一：输入用人单位（企业）名称和注册邮箱自主找回登录密码。

方式二：若忘记单位所有注册信息，请按以下步骤申请客服手动重置密码：

（1）用人单位将营业执照打印（党政机关为统一社会信用代码证书；事业单位、科研院所、高等院

校、医疗卫生及其他公办教育单位为事业单位法人证书），加盖本单位公章或人事部门专用章后扫

描。

（2）请点击下载《企业账号重置密码授权委托书》，填写签字盖章后扫描。​

（3）请将（1）和（2）中的扫描件发送到mima@jingzhuncloud.com（同时抄送到

career@nankai.edu.cn），邮件标题注明“申请修改/找回XX大学就业指导中心官网雇主账号密

码”。

（4）重置后的密码将在2个工作日内以邮件形式发送到申请邮箱。​

https://careers.nankai.edu.cn/login/download.html
mailto:mima@jingzhuncloud.com
mailto:career@nankai.edu.cn


4.单位信息更新修改​

可以在左侧导航栏的“修改企业信息”栏目，提交要更新的内容，同时附上证明材料，就业中心

审核通过后会同步完成信息更新。

📌 注：首次注册的邮箱无法修改，若需修改登录账号对应的邮箱，可以进行增加HR成员操

作完成。

二、信息发布

1.招聘（实习）信息发布​

单位若需在南开大学就业信息网发布招聘（实习）信息，可在左侧导航栏点击“招聘信息/实习信

息”进入相应模块，点击发布职位，填写信息后提交待就业中心审核通过后，方可在成功网站发布。

（信息发布的审核结果见“状态”一栏查看）

📌 注：职位投递邮箱和职位投递网址链接至少填写一项





2.“南开就业”微信公众号信息发布​

预约申请：https://wenjuan.feishu.cn/m/cfm?t=s9JgHaq104zi-r9a2​

校园招聘集中时段申请企业较多，公众号发布可能会出现延迟发布情况，无法保证所有预约申请

推文全部发布，发布审核结果以公众号推送内容为准。但是所有提交的信息，就业中心都会在多个飞

书【毕业生就业群】发布（几乎覆盖全体毕业生）。

https://wenjuan.feishu.cn/m/cfm?t=s9JgHaq104zi-r9a2


三、招聘会申请

1.宣讲会申请​

点击“宣讲会”按钮，填写宣讲会信息进行申请。（提示：场地需求请全部选择填充选项后，方

可出现具体场地信息），若下图所示：



📌 提示：

a.场地需求可通过点击“查看场地日历”进校校场地选择参考，其中部分场地非宣讲专

用场地，显示可用（选）只是此时段无就业活动，是否可以使用，以系统场地审核结果为



准。（请用人单位及时就业系统查看审核结果）

b.场地需求请全部选择填充选项后，方可出现具体场地信息​

学校审核通过后，用人单位登陆就业系统按系统提示，进行缴费操作

缴费成功并提交缴费凭证后，最终审核通过后，按系统提示，提交入校名单和办理进校手续即

可。

📌 提示：

1.进校单位须在就业系统提交进校人员姓名+联系方式，并在校外访客系统申请，以上两

处填写信息进校手续才算办理完成。

2.建议申请入校时间适当提前1-2小时，避免因到达学校较早，尚未到进校时间而无法进

校的情况发生。

发票开具在宣讲会操作界面进行下载，如下图所示：

📌 注：开具发票默认普票（只开具单位抬头、税号），若有其他需求，请在备注栏注明。

根据我校财务处通知，自2019年10月8日起将实行电子发票制度，电子发票将在汇款成

功后14个工作日内发送至系统平台（开票税目为服务费），请各用人单位自行下载。​



其中发票的中的服务名称为：会展服务 招聘会服务，如下图所示：​

2.双选会申请​

点击“双选会”按钮，选择计划报名参加的双选会，填写相关信息进行申请，等待就业中心审

核。



学校审核通过后，用人单位登陆就业系统按系统提示，进行双选会缴费操作，缴费成功并上传凭

证后，学校终审核通过，完成申请，按系统提示进行入校手续申请即可。

📌 提示：

开具发票默认普票（只开具单位抬头、税号），若有其他需求，请在备注栏注明。

双选会活动的发票，将于活动结束后30个工作日内开具。​

发票的中的服务名称为：会展服务 招聘会服务，如下图所示：​



3.空中（线上）宣讲会申请​

点击左侧工具栏中“空中宣讲会”，进入申请界面，填写相关信息。建议使用飞书平台（使用指

南https://nankai.feishu.cn/docx/EqUpdTOU3oXLapxuqYIcJo24nle）申请预约视频会议/飞书直

播，会议预约成功后，在申请界面对应处填入相关观看链接（链接处请单位填写可以调整线上宣讲会

的链接），提交等待审核。

4.空中双选会申请​

左侧导航栏的点击进入“空中双选会”，进行申请即可。

四、就业（三方）协议签订（签约）

学校不再预先发放完全空白的纸质版就业协议书，“关于南开大学2024届毕业生网签就业协议的

情况说明”可在学生就业指导中心网站“下载专区”栏下载查看。

（https://career.nankai.edu.cn/download/index.html）

https://nankai.feishu.cn/docx/EqUpdTOU3oXLapxuqYIcJo24nle
https://career.nankai.edu.cn/download/index.html


1.与学生签订就业协议（三方）​

签约流程：

用人单位注册并登录南开大学就业管理系统（https://careers.nankai.edu.cn）——用人单位向拟

签约学生发送OFFER——学生接受OFFER，确认签约——用人单位确认签约（此时就业协议生效）——

学院知晓签约（可下载打印协议）——学校知晓签约。​

📌 提示：

单位确认签约前，学生可撤回就业协议：若学生已签订（点击签订就业协议），但在企业

（用人单位）未确认签约前，学生点击“撤回申请”按钮，此就业协议即撤销（未生效）。

用人单位发送OFFER，学生和用人单位确认通过后即生效。学院、学校仅作为见证方，未进

行操作不影响协议效力。

网上签约完成后，可凭电子版协议办理后续派遣（档案、户籍）手续。若用人单位需要，学生可

下载打印纸质版就业协议书并盖章，一式四联（内容一致，四联右侧落款分别为学生就业指导中心留

存、学院留存、用人单位留存、毕业生留存）。具体单位操作流程如下：

（1）用人单位向拟签约学生发送OFFER​

单位在左侧导航栏“offer管理”模块中，点击右上方“+发送offer”蓝色按钮，进入到“offer信

息”界面，通过输入学生学号和姓名并搜索到学生后，填写完成信息后点击提交，给学生发送

OFFER。​

https://careers.nankai.edu.cn/




（2）用人单位确认签约（此时就业协议生效）​

当学生接受OFFER后，单位在OFFER管理界面可以看到签约状态为“学生已接受OFFER”，​

请在左侧导航栏点击“就业协议”，对学生接受OFFER后的就业协议点击“查看”进行信息确认

并操作。



就业协议用人单位“通过”后，就业协议状态变为“已通过”（此时协议生效）



2.协议内容更新修改​

（1）若就业协议中户档信息更新​

可在左侧导航栏点击“户档信息更改”，点击右上方“添加就业协议户档信息更改”蓝色按钮进

行操作，搜索到要修改就业协议户档信息的学生，修改信息后点击提交，待学生同意。



学生同意后，就业协议中的户档信息同步更新完成。

五、联系我们

办公地址及联系方式：

八里台校区：天津市南开区卫津路94号南开大学学生活动中心204、205室​

八里台校区办公电话：022-23509721/23500075​

津南校区：天津市海河教育园区同砚路38号南开大学津南校区大通学生中心E区302​

津南校区办公电话：022-85358075​

邮箱：career@nankai.edu.cn​

同时也可以在就业系统左侧导航栏的“留言咨询”联系我们。

mailto:career@nankai.edu.cn



